1. Acceso al proceso de calificacién de actas a través de este enlace y clicar en “Entrar en Calificacidn de Actas Web”:

https://actascalificacion.uxxi.uclm.es/actas/

Universidad de Castilla-La Mancha

BIENVENIDO Cerrar =

0 Va a entrar en Calificacion de Actas Web. Mediante esta aplicacion podra calificar las actas de sus alumnos. Para llegar a esta pagina ha tenido que autenticarse con su usuario como profesor.

Entrar en Calificacién de Actas Web

2. Para comprobar que el sistema reconoce la firma digital, clicar en “Mantenimiento indicador firma digital”:
Universidad de Castilla-La Mancha

Nombre: Alvaro Notario Sanchez DNI: 05708870

Seleccion de idioma | Castellano v

Bienvenida/o a la Universidad de Castilla-La Mancha

Calificacién de actas

A través de estas paginas podras realizar La calificacion de actas en esta Universidad.
Mantenimiento indicador firma digital

En la parte superior puedes consultar la ayuda de la pagina en la que te encuentres.

Cuando desees abandonar calificaciéon de actas pulsa el enlace salir en la parte superior
derecha para desconectar con seguridad

Pulsa alguna de las opciones de la parte derecha para comenzar

Universidad de Castilla-La Mancha

Nombre: Alvaro Notario Sanchez DNI: 05708870

Mantenimiento de indicador de firma digital Cerrar £

@ En esta pantalla se procede al establecimiento del indicador de si el profesor emplea o no firma digital.

DN profesor:

Emplea firma digital:

Guardar Cambios


https://actascalificacion.uxxi.uclm.es/actas/

3. Una vez comprobado, regresar y clicar en “Calificacion de actas”

Universidad de Castilla-La Mancha
Nombre: Alvaro Notario Sanchez DNI: 05708870

Seleccién de idioma | Castellano v

Bienvenida/o a la Universidad de Castilla-La Mancha
Através de estas paginas podras realizar La calificacion de actas en esta Universidad. *  Calificacién de actas

Mantenimiento indicador firma digital
En la parte superior puedes consultar la ayuda de la pagina en la que te encuentres.

Cuando desees abandonar calificacion de actas pulsa el enlace salir en la parte superior
derecha para desconectar con seguridad

Pulsa alguna de las opciones de la parte derecha para comenzar

Universidad de Castilla-La Mancha

Nombre: Alvaro Notario Sanchez DNI: 05708870 Inicio | Ayuda | Desconexion

Actas abiertas del profesor Cerrar
o Esta pantalla permite seleccionar las actas abiertas del profesor. Se debe escoger un acta de las que aparecen a continuacion, seleccionando el nombre de la asignatura.

Afio académico: 2023-24

Tipo . |Tratamie:

. Asignatura Convocatoria Fecha apertura | Fecha publicacion FD
[66335] [20] Ordinaria 0 13/12/2023 =
COMISARIADO Y MONTAJE DE EXPOSICIONES GRUPO DE GRADO EN HISTORIA DEL ARTE DE LA ASIGNATURA 66335
[ 66137 ] [24] - Ordinaria 0 13/12/2023 &
GESTION DE CONTENIDOS DIGITALES GRUPO DE GRADO DE ESPANOL DE LA ASIGNATURA 66137
[66137 ] [27] Ordinaria 0 13/12/2023 )
GESTION DE CONTENIDOS DIGITALES GRUPQ DE DOBLE GRADO DE HISTORIA-HISTORIA DEL ARTE DE LA

ASIGNATURA 66209

[310373] i . [20] . . Ordinaria 0 13/12/2023 %)
PATRIMONIO ARTISTICO: PASADO, TRADICION Y VANGUARDIA Grupo Teoria PATRIMONIO ARTISTICO: PASADO, TRADICION Y

VANGUARDIA



5. Indicar nota numérica, con decimal detras de punto (.), no coma (,). Indicar también la calificacion cualitativa: MH (opcional con mas de 9.0),
SOBRESALIENTE (10-9.0), NOTABLE (8.9-7.0), APROBADO (6.9-5.0), APTO (solo para cursos sin calificacién), SUSPENSO (4.9-0) y NO PRESENTADO (si el
alumno no se ha presentado a la asignatura, de forma que no correo convocatoria). Después, guardar cambios.

Universidad de Castilla-La Mancha

Nombre: Alvaro Notario Sanchez DNI: 05708870 Inicio | Actas | Ayuda | Desconexion

CALIFICACION DEL ACTA PUBLICARACTA IMPRIMIR ACTA ICERRARACTA ESTADISTICAS

Acta completa Cerrar

o En el bloque inferior aparecen los alumnos asociados al acta. Los alumnos apareceran de 10 en 10, pudiendo navegar a través de los botones "Pagina anterior" y "Pagina siguiente" que apareceran si es preciso. Mediante la lista de

ordenacion puede ordenar las lineas de acta. Escogiendo una opcién en la lista "Ir a" puede navegar a acta completa, alumnos calificados no calificados y calificacién por defecto. Los datos seran guardados cuando se pulse el botén
"Grabar", "Pagina anterior", "Pagina siguiente".

Asignatura: [66137 ] GESTION DE CONTENIDOS DIGITALES Grupo: [27] GRUPO DE DOBLE GRADO DE HISTORIA-HISTORIA DEL ARTE DE LA ASIGNATURA 66209
Ano académico: 2023-24 Convocatoria: Ordinaria Fecha publicacion: Orden: 0
Ver: [Acta completa v] Ordenar por: Ascendente @ Descendente O Calificacién por defecto
Cargar/descargar fichero Excel Guardar Cambios
Por qué no puedo calificar a un alumn
C  aume " “Expediente | _Plan | Tipoasignaura Nota Calificacion inc. | Biog |
D017 OPTATIVA 0 (R r
300 EXTERNAS 0 I |
300 EXTERNAS 0 a 8]
D017 OPTATIVA 0 r "
D017 OPTATIVA 0 [ [




6. En el menu superior, clicar en “Publicar acta”, indicar la fecha y guardar cambios. De esta manera los estudiantes pueden mirar sus notas provisionales en
la secretaria virtual (por ejemplo, entre la correccion del examen y la revisidn), pero el acta no esta cerrada y pueden modificarse las notas (Una vez cerrada
el acta ya no se pueden modificar desde aqui).

Universidad de Castilla-La Mancha

Nombre: Alvaro Notario Sanchez DNI: 05708870
CALIFICACION DEL ACTA PUBLICARACTA IMPRIMIR ACTA CERRARACTA ESTADISTICAS
Publicacion del acta Cerrar X

@ En esta pantalla se procede al establecimiento de la fecha de publicacion al acta. Cuando la fecha actual llegue a la la fecha de publicacion el acta, eésta estara publicada. Para establecer una fecha de publicacion al acta, se rellena el
campo Fecha publicacion y se pulsa Guardar cambios. Si el campo Fecha de publicacion esta vacio y se pulsa guardar cambios, el acta dejara de estar publicada. Se puede rellenar el area de texto para incluir las observaciones que
apareceran en el listado de actas. En cualquier caso, mediante el botén "Guardar Cambios", los datos seran almacenados en el sistema.

Asignatura: [66137 ] GESTION DE CONTENIDOS DIGITALES Grupo: [27] GRUPO DE DOBLE GRADO DE HISTORIA-HISTORIA DEL ARTE DE LAASIGNATURA 66209
Afo académico: 2023-24 Convocatoria: Ordinaria Fecha publicacion: Orden: 0

=l acta NO esta publicada
°ara publicarla rellene la fecha de publicacion, seleccionando una fecha del calendario. Afiada observaciones si lo desea. Guarde los cambios. Si cierra la ventana antes de finalizar el proceso los datos no se guardaran.

Fecha publicacion:  [19/01/2024] ] Calendario

Observaciones:

yZ

Guardar Cambios



7. En el menu superior, clicar en el paso 3, “Imprimir acta”, para comprobar el acta que vamos a cerrar y a continuacion firmar en el siguiente paso. Saldra un
PDF, que podremos descargar o imprimir.

iversidad de Castilla-La Mancha

Nombre: Alvaro Notario Sanc DNI: 05708870 I ctas | Ayuda
CALIFICACION DEL ACTA PUBLICAR ACTA IMPRIMIR ACTA CERRARACTA ESTADISTICAS
Impresion del acta Cerrar X

En esta pantalla se procede a la impresion del acta. Rellene los campos que aparecen en la pagina para personalizar el listado. Los campos con (*) son obligatorios, no se pueden dejar en blanco. Después pulse le boténa de imprimir
y aparecera el listado del acta.

Asignatura: [ 66137 ] GESTION DE CONTENIDOS DIGITALES Grupo: [27 ] GRUPO DE DOBLE GRADO DE HISTORIA-HISTORIA DEL ARTE DE LA ASIGNATURA 66209
Afio académico: 2023-24 Convocatoria: Ordinaria Fecha publicacion: 19/01/2024 Orden: 0

Parametros para la personalizacion del listado:

e
e ———

Numero de copias: Rectificacion:

= getreport

UNIVERSIDAD DE CASTILLA-LA MANCHA

Pag 1 de 2

Curso académico : 2023-24 Convocatoria : Ordinaria
Aslgnatura ION DE CONTENIDOS DIGITA (66137

Grupo : 0 DE DOBLE GRADO DE HISTOR! ISTORIA DEL ARTE DE LA
NATURR 66209 (0 27)

NOMERE DEL ALUMNO CALIFICACION




8. Clicar en el paso 4 “Cerrar acta” para iniciar la tramitacion de la firma. Cuando iniciemos el proceso, no se podran modificar las notas. Se debe clicar en los
dos avisos hasta gue indique “Firmar acta”

Universidad de Castilla-La Mancha

Nombre: Alvaro Notal

CALIFICACION DEL ACTA PUBLICAR ACTA IMPRIMIR ACTA CERRAR ACTA ESTADISTICAS

Cerrado del Acta Cerrar =
@ En esta pantalla se procede al cierre del acta. El cierre supone que usted no prodra modificar las calificaciones via web. Para cerrar un acta es necesario pulsar el boton "Cerrar acta”. Los datos seran almacenados en el sistema y acta
sera cerrada. El cierre del acta realiza automaticamente la publicacion del acta.

Asignatura: [66137 ] GESTION DE CONTENIDOS DIGITALES Grupo: [ 27 ] GRUPO DE DOBLE GRADO DE HISTORIA-HISTORIA DEL ARTE DE LA ASIGNATURA 66209
Afio académico: 2023-24 Convocatoria: Ordinaria Fecha publicacién: 19/01/2024 Orden: 0

El acta NO esta cerrada.
Para cerrar el acta pulse el boton "Cerrar acta”. Una vez cerrada ya no podra modificar las calificaciones. Automaticamente navegara a la pantalla de impresion del acta



= ) actascalificacion.uxxi.uclm.es dice
T H

Cancelar ESTADISTICAS

Alvaro Notario Sén

CALIFICACION DELACTA PUBLICARACTA

Cerrar =

Cerrado del Acta
En esta pantalla se procede al cierre del acta. El cierre supone que usted no prodra modificar las calificaciones via web. Para cerrar un acta es necesario pulsar el botén “Cerrar acta”. Los datos seran almacenados en el sistema y acta
sera cerrada. El cierre del acta realiza automaticamente la publicacién del acta

[27 ] GRUPO DE DOBLE GRADO DE HISTORIA-HISTORIA DEL ARTE DE LA ASIGNATURA 66209
Orden: 0

Grupo:

Asignatura: [ 66137 ] GESTION DE CONTENIDOS DIGITALES
Fecha publicacién: 19/01/2024

Afio académico: 2023-24 Convocatoria: Ordinaria

El acta NO esta cerrada.
Para cerrar el acta pulse el botén "Cerrar acta®. Una vez cerrada ya no podra modificar las calificaciones. Automaticamente navegara a la pantalla de impresion del acta

= = ) actascalificacion.uxxi.ucim.es dice

Este acta tiene tratamiento digital.

Nombre: Alvaro Notario Sanchez r ) | £
Aceptar ¢
CALIFICACION DEL ACTA PUBLICARACTA ESTADISTICAS

Cerrar =

Cerrado del Acta
En esta pantalla se procede al cierre del acta. El cierre supone que usted no prodra modificar las calificaciones via web. Para cerrar un acta es necesario pulsar el botén "Cerrar acta". Los datos seran almacenados en el sistema y acta
sera cerrada. El cierre del acta realiza automaticamente la publicacion del acta.

Grupo: [27] GRUPO DE DOBLE GRADO DE HISTORIA-HISTORIA DEL ARTE DE LA ASIGNATURA 66209

Asignatura: [66137 ] GESTION DE CONTENIDOS DIGITALES
Fecha publicacién: 19/01/2024 Orden: 0

Afo académico: 2023-24 Convocatoria: Ordinaria

El acta NO est4 cerrada.
Para cerrar el acta pulse el botén "Cerrar acta”. Una vez cerrada ya no podra modificar las calificaciones. Automaticamente navegara a la pantalla de impresién del acta.




9. Ya se ha cerrado el acta y ahora debemos clicar en el botén de Firmar Acta.

Universidad de Castilla-La Mancha

Nombre: Alvaro Notario Sanchez DNI: 05708870
CALIFICACION DEL ACTA PUBLICARACTA IMPRIMIR ACTA CERRAR ACTA ESTADISTICAS
Cerrado del Acta Cerrar =

6 En esta pantalla se procede al cierre del acta. El cierre supone gue usted no prodra modificar las calificaciones via wi
sera cerrada. El cierre del acta realiza automaticamente la publicacién del acta.

b. Para cerrar un acta es necesario pulsar el botén "Cerrar acta”. Los datos seran almacenados en el sistema y acta

Asignatura: [66137] GESTION DE CONTENIDOS DIGITALES Grupp: [27] GRUPO DE DOBLE GRADO DE HISTORIA-HISTORIA DEL ARTE DE LAASIGNATURA 66209
Afio académico: 2023-24 Convocatoria: Ordinaria Fecha publicacion: 19/01/2024 Orden: 0

El acta esta cerrada.
El acta esta cerrada y no la puede abrir.

Firmar Acta

12



10. Una vez que le demos a botdn de Firmar Acta, el mensaje indica que lo ha subido correctamente (lo sube a la plataforma de portafirmas).

actascalificacion.uxxi.uclm.es dice

El documento ha subido correctamente
Nombre: Alvaro Notario Sanchez

ESTADISTICAS

CALIFICACION DEL ACTA PUBLICAR ACTA

Cerrado del Acta Cerrar =
En esta pantalla se procede al cierre del acta. El cierre supone que usted no prodra medificar las calificaciones via web. Para cerrar un acta es necesario pulsar el botén "Cerrar acta”. Los datos seran almacenados en el sistema y acta
sera cerrada. El cierre del acta realiza automaticamente la publicacion del acta

Grupo: [27 ] GRUPO DE DOBLE GRADO DE HISTORIA-HISTORIA DEL ARTE DE LA ASIGNATURA 66209

Asignatura: [ 66137 ] GESTION DE CONTENIDOS DIGITALES
Fecha publicacion: 19/01/2024 Orden: 0

Ao académico: 2023-24 Convocatoria: Ordinaria

El acta esta cerrada.
El acta esta cerrada y no la puede abrir.



11. Ahora abrimos la plataforma de firmas https://bandeja.sede.uclm.es/

Portafirmas - Peticidn recibida

@ Administracion Electronica UCLM ®© | €5 Responder &5 Responder a todos —> Reenviar [T see

Para vi. 19/01/2024 12:43

Bandeja de Firma

Universidad de
Castilla~La Mancha

NOTIFICACION DEL PORTAFIRMAS

Aviso de Portafirmas:
Ha recibido una nueva peticién (1W6XJ9PGXBFL1Y8ZFBKBBTBDPZQQ con asunto 2023-24(ORD) Asignatura 66137 Gpo 27 Ord 0 ) de Uxxi-ac Gestion Academica.

https://bandeja.sede.uclm.es/pf/

No es necesario responder a a este correo, esta direccion esta automatizada y desatendida.



11. En la plataforma de firmas en el menu de la izquierda aparece pendiente

Universidad de
(=8 7] Castilla~La Mancha

Peticiones Configuracién

’ Redactar Plantilla % Etiquetas irmar/Visto Bueno x Rechazar C Reenviar

m

Todas las aplicaciones v Todos los tipos v Todas las etiquetas v Ultima semana v 2024 v

Pendientes °I (] Asunto ¢ Referencia ¢ Remitente Entrada ¢ Actualizado s

En espera O 70 2023-24(0RD) Asignatura 66137 Gpo 27 Ord 0 TW6XJ9PGXBFL1Y8ZFBKBBTBDPZQQ Uxxi-ac Gestion Academica 19/01/2024 12:25:47 19/01/2024 12:44:35 ]

Terminadas
10 v idel 1 v
Anuladas

Caducadas

~* ENVIADAS
Pendientes
Terminadas
Anuladas

Invitaciones

~ DIFUSION

Mensajes recibidos o

Cuidado con las fechas, nos apargcen las peticiones mas recientes, podemos desplegar si queremos ver anteriores.

12. Pinchamos sobre la linea



13. Nos aparece el detalle de lo que vamos a firmar y damos al botén FIRMAR / VISTO BUENO

Detalle de la peticion de firma

Destinatarios

FIRMAR/ VISTO BUENO X RECHAZAR © REENVIAR

Remitente Uxxi-ac Gestion Academica Linea 1 de firma °
Asunto 2023-24(ORD) Asignatura 66137 Gpo 27 Ord 0 Jaime Garcia-carpintero Lépez De Mota
Referencia TW6X]9PGXBFL1Y8ZFBKBBTBDPZQQ
Linea 2 de firma
v

Alvaro Notario S&nchez
2023-24(ORD) Asignatura 66137 Gpo 27 Ord 0

4 Documentos [SEFNTGH Comentarios Histérico

2023-24(ORD) Asignatura 66137 Gpo 27 Ord 0 .pdf ACTA DIGITAL B vocumento  €§ Firma @ Copia Auténtica

1”7

Clk5UG5eVUZZLS5ePzFZPVIwbjd TPTdRcCIG...

UNIVERSIDAD DE CASTILLA-LA MANCHA

Pag 1 de 2

ACTA DEFINITIVA

Curso académico : 2023-24 Convocatoria : Ordinaria
Asignatura : GESTION DE CONTENIDOS DIGITALES (66137)
Gruoc : GRUPO DE DOBLE GRADO DE HISTORIA-HISTCRIA DEL ARTE DE LA
ASIGNATURA 66209(000000027)

profesor I

DNI NOMBRE DEL ALUMNO .| CA.

NUM. I CALIFICACION

co. |




14. Aparece una nueva ventana, pinchar en el botdn INICAR FIRMA

Firmar / Visto bueno

Asunto: Remitente

2023-24{CRD)

Asignatura 66137 Usxxi-ac Gestion Academica
Gpo 27 Ord 0

Cancelar

INICIAR FIRMA,




15. En la ventana que aparece de Autofirma, se pincha en el botdn de Abrir Autofirma y después el boton FINALIZAR
* Yy O @ o ¢

M Gmail E Campus Virtual MW Sede Electronica ’ Intranet UCLM wx [nicio | Wix.com » 3 Todos los mar

;Abrir AutoFirma?
| pr— T T TR

https://bandeja.sede.ucim.es quiere abrir esta aplicacion.

< c 2% bandeja.sede.uclm.es/pf/inbox#!

Detalle de la peticién de firma

I D Permitir siempre que bandeja.sede.ucim.es abra este tipo de enlaces en la aplicacion asociada

Destinatarios

Abrir AutoFirma VIAR
Remitente Uxxi-ac Gestion Academica Linea 1 de firma °
Asunto 2023-24(ORD) Asignatura 66137 Gpo 27 Ord 0 _
Referencia 1W6X)9PGXBFL1Y8ZFBKBBTBDPZQQ
Linea 2 de firma

v

2023-24(ORD) Asignatura 66137 Gpo 27 Ord 0

B Anexos W@ Comentarios Histérico
-
x

Firmar / Visto bueno

1 2023-24(0RD) Asignatura 66137 Gpo 27 Ord 0 .pdf
Asunto Remitente

2023-24(0RD)

Asignatura . . .
66137 Gpo 27 Uxxi-ac Gestion Academica o
Ord 0
- FINALIZAR
[ ]
Pag 1 de 2

A

ACTA DEFINITIVA

g3 y
By’

o)
f”.m\‘-"\
Curso académico : 2023-24 Convocatoria : Ordinaria
Asignatura : GESTION DE CONTENIDOS DIGITALES (66137)
Grubo : GRUPO DE DOBLE GRADO DE HISTORIA-HISTORIA DEL ARTE DE LA

ASIGNATURA 66209(000000027)




16. Puede que aparezca un nuevo mensaje, esta vez de fallo, clicamos Sl (Si no aparece ir al punto 17)

2023-24(0RD)
Asignatura
66137 Gpo 27
ord0

Uxxi-a

No se pudo validar la firma. Fallé en el servicio
de validacién de firma.

Si desea continuar sin validar la firma, pulse Si.
Si desea intentarlo més tarde, pulse No.




17. Clicar en el botdn de FINALIZAR

Detalle de la peticién de firma

Uxxi-ac Gestion Academica

Remitente
Asunto 2023-24(ORD) Asignatura 66137 Gpo 27 Ord 0
Referencia TW6EX]9PGXBFL1Y8ZFBKBBTBDPZQQ

v

2023-24(ORD) Asignatura 66137 Gpo 27 Ord 0

B Anexos WP Comentarios Histérico
Firmar / Visto bueno

1/1

FIRMAR/ VISTO BUENO X RECHAZAR €& REENVIAR

2023-24(ORD) Asignatura 66137 Gpo 27 Ord 0 .pdf
Asunto Remitente

2023-
24(0ORD)

66137
Gpo 27
Ord 0

2y
|t

1y

< ERSI];
e

A
Curso académico
Asignatura

Gruvo :

Asignatura . . .
g Uxxi-ac Gestion Academica

ACTA DEFINITIVA

: 2023-24 Convocatoria : Ordinaria

: GESTION DE CONTENIDOS DIGITALES (66137)
GRUPO DE DOBLE GRADO DE HISTORIA-HISTORIA DEL ARTE DE LA

Firma
correcta

FINALIZAR

Destinatarios

Linea 1 de firma °

Linea 2 de firma



19. En el menu superior, clicar en “ESTADISTICAS”

iversidad de Castilla-La Mancha

Nombre: Alvaro Notario Sanchez DNI: 05708870

Inicio Actas Ayuda

CALIFICACION DEL ACTA PUBLICARACTA IMPRIMIR ACTA iCERRAR ACTA ESTADISTICAS

Estadisticas del acta

Cerrar X
0 En esta pantalla se recuperan las calificaciones, el nimero de alumnos que ha obtenido cada una de las calificaciones, y porcentaje respecto del total.

Asignatura: [ 66137 ] GESTION DE CONTENIDOS DIGITALES Grupo: [24]GRUPO DE GRADO DE ESPANOL DE LA ASIGNATURA 66137

Afio académico: 2023-24 Convocatoria: Ordinaria Fecha publicacion: 19/01/2024 Orden: 0

. calficacion |
NOTABLE 44.44 % 4

NO PRESENTADO 11.11% 1

SOBRESALIENTE 11.11% 1

SUSPENSO 1.11% 1

APROBADO 22229% 2

Total incompatibles 0



