% Facultad de Ciencias del Deporte
0 u c L M Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte

PROTOCOLO
TRABAJO
FIN DE GRADO

(TFG)

(Aprobado por el Consejo de Gobierno de 3 de mayo de 2018 y publicado en BO-UCLM
n? 99 de 22 de mayo de 2018)

FACULTAD DE
CIENCIAS DEL DEPORTE

TOLEDO

UNIVERSIDAD DE CASTILLA-LA MANCHA

Curso 2023-2024

Protocolo Trabajo Fin de Grado - Curso Académico 2022 /2023- Pagina



Facultad de Ciencias del Deporte
Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte

iINDICE

1. DEL TRABAJO FIN DE GRADO. ATRIBUCIONES DE LA COMISION

ACADEMICA DE LA FACULTAD ... co ettt tee e eee e s e eesseeesaneeeeenenesenn 3
2. MODALIDADES DE TFGuuveeeeueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeesesseseesenenesesssseenesesseesneseeneneee 3
3. AUTORIA DEL TFG... 4
4. DEL DIRECTOR/TUTOR vt e e e e
5. PROPUESTA DE TEMATICA DE TFG Y SOLICITUD .o 5
6. SOLICITUD DE CAMBIO DE LA TEMATICA DEL TFG Y/O DEL 6

DIRECTOR/TUTOR ..ot ceeesteeests e esseesseses s et sresssses s s ss s st esssss e s sessssssen
7. PROCESO PREVIO A LA DEFENSA DEL TFG ...t eteeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeseseeeseseeeseaeen 7
8. DEL TRIBUNAL CALIFICADOR.......coostetieseeeesisseeeeeeeeeeesessessesssssssssssssssesesesseesesesesenennne 8
9. DE LA DEFENSA DEL TFG ..veveeeeeeeet e tseeees et e eeeees s neeeeseseesseneneaesneneesseneneaeenan 8
10. CRITERIOS PARA LA CALIFICACION POR PARTE DEL TRIBUNAL

EVALUADOR Y DEL/LA DIRECTOR/TUTOR.......ceetsreerereeresis s e seteesses s ees e snnens 9
11. TRABAJO FIN DE GRADO REALIZADO EN OTRAS UNIVERSIDADES EN EL

MARCO DE PROGRAMAS DE INTERCAMBIO NACIONALES O

INTERNACIONALES ...ttt oottt et v eeeeeeeeseeeeeeeeseeeeseesaee s seseenensseanssesnenneens 11
12. FORMATO DE PRESENTACION DEL TFG .. eeeoreeeeeeeeeeseesieeeeseeenesesseeeesseeesseeeeesesenn 11

ANEXOS:

Modelo TFG-0: Eleccion de/la Tutor/Director del TFG

Modelo TFG-1: Eleccién de tematica del TFG

Modelo TFG-2: Solicitud de cambio de/la Director/Tutor

Modelo TFG-3: Solicitud de cambio de tematica de TFG

Modelo TFG-4: Solicitud de cambio de estudiante tutorizado por parte del
Director/Tutor

Modelo TFG-5: Autorizacion del Director/Tutor para la defensa del TFG
Modelo TFG-6: Informe final y calificacion del/la Director/Tutor sobre el TFG
Modelo TFG-7: Calificacion del Tribunal de Evaluacion

Modelo TFG-8: Informe de recomendaciones para la mejora del TFG

“El Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacién de las
enseflanzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad indica que el
trabajo de fin de Grado, de cardcter obligatorio y cuya superacion es imprescindible para la
obtencién del titulo oficial, tiene como objetivo esencial la demostracion por parte del o la
estudiante del dominio y aplicacién de los conocimientos, competencias y habilidades definitorios
del titulo universitario oficial de Grado. Este trabajo de fin de Grado dispondrd de un minimo de 6
créditos para todos los titulos, y un mdximo de 24 créditos para los titulos de 240 créditos, de 30
créditos en los titulos de 300 créditos y de 36 créditos en los titulos de 360 créditos. Deberd
desarrollarse en la fase final del plan de estudios, siguiendo los criterios que cada universidad o
centro establezca. Asimismo, los trabajos de fin de Grado deberdn ser defendidos en un acto
publico, siguiendo la normativa que a tal efecto establezca el centro o en su caso la universidad”.

El siguiente protocolo se ha disefiado en base a la “Normativa sobre la elaboracién y defensa
del Trabajo Fin de Grado” de la UCLM aprobada en Consejo de Gobierno de 3 de mayo de
2018).
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1.- DEL TRABAJO FIN DE GRADO. ATRIBUCIONES DE LA COMISION ACADEMICA DE LA
FACULTAD

Entre las atribuciones de la Comisién de TFG de la Facultad de Ciencias del Deporte esta la
de coordinar y organizar el desarrollo y posterior evaluacion de la Materia Obligatoria de 6
créditos ECTS TRABAJO FIN DE GRADO (TFG) del Plan de Estudios del Grado en Ciencias
de la Actividad Fisica y del Deporte, Cédigo 39327, ubicada en el Segundo Semestre de 42
curso.

Ademas, la Comision de TFG debe:

e Establecer los mecanismos necesarios para llevar a cabo la selecciéon/asignacién del
Director/Tutor a cada estudiante matriculado en esta Materia.

e Velar porque, en todo caso, el TFG se ajuste a lo estipulado en el Programa de la Materia
oficial, publicado en la GUIA ACADEMICA del ALUMNO del afio en curso y disponible en
la pagina web de la Facultad en relacion a: la tematica seleccionada; a las Competencias
que se deben adquirir; a los Objetivos; a los Resultados; a los Contenidos; a los Criterios
de Evaluacion; y al Calendario de Trabajo.

e Fijar las fechas y horarios, en cada convocatoria, de la lectura y defensa de los TFG.

e Establecer el orden de intervencion de los/as estudiantes en la lectura y defensa de los
TFG.

e Proponer al Decano/a la composicion de los tribunales que evaluaran los TFG.

e Resolver cuantos problemas surjan en relacion con los TFG.

e Silas hubiera, derivar las reclamaciones de los/as alumnos/as contra la revision del TFG,
al Tribunal de Reclamaciones de Alumnos de la Facultad.

e Ratificar que el/la estudiante dispone de todos los créditos necesarios para la obtencion
del titulo de Grado, salvo los correspondientes al TFG, requisito previo para poder
acceder a la defensa del TFG ante el tribunal.

e Asegurar la aplicacién del protocolo establecido.

2.- MODALIDADES DE TFG

El TFG supone la realizacion por parte del estudiante y de forma individual de un proyecto,
memoria o estudio original bajo la supervision de uno o mas directores, en el que se
integren y desarrollen los contenidos formativos recibidos, capacidades, competencias y
habilidades adquiridas durante el periodo de docencia del Grado con participacién activa del
estudiante.

El TFG debera estar orientado a la aplicacién de las competencias generales asociadas a la
titulacion, a capacitar para la busqueda, gestion, organizacién e interpretaciéon de datos
relevantes, normalmente de su area de estudio, para emitir juicios que incluyan una
reflexion sobre temas relevantes de indole social, cientifica, tecnolégica o ética, y que facilite
el desarrollo de un pensamiento y juicio critico, légico y creativo.
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Segun el Reglamento para el Disefio, Elaboracion y Aprobacion de los Planes de Estudios del
Grado de la UCLM (Aprobado en Consejo de Gobierno de 17 de abril de 2008), el TFG es: “Un
trabajo auténomo y personal del/a estudiante, siempre bajo la tutela de un/a profesor/a o de
un equipo docente. Esta tutela, ademds de la supervision individualizada, puede incluir la
organizaciéon de otras actividades, como seminarios o sesiones de trabajo sobre técnicas
especificas, que ayuden a la realizacion del trabajo. Puede realizarse también en un
laboratorio, como resultado de las prdcticas en otra institucion, entidad o empresa, o durante
una estancia en una universidad extranjera”.

Por tanto, este trabajo permitira al/la estudiante mostrar de forma integrada los contenidos
formativos recibidos y las competencias adquiridas asociadas al titulo de Grado. Se trata de
una materia de 6 créditos ECTS cuyas actividades formativas corresponden,
fundamentalmente, al trabajo personal del/la estudiante. (Ver programa de la Materia).

Las modalidades de Trabajo Fin de Grado que podran realizar los/as alumnos/as son
variadas:

A. Trabajos experimentales o no experimentales relacionados con cualquier tematica de la
titulacion del Grado.

B. Trabajos de revisiéon e investigacion bibliografica centrados en diferentes campos
relacionados con la titulacion del Grado.

C. Trabajos de revision, protocolos y objetivos del funcionamiento de equipamientos

ubicados en los laboratorios de la Facultad destinados a las valoraciones de las

capacidades fisicas, fisioldgicas, biomecanicas, perceptivomotrices, competenciales, etc.,
dirigidos a los diferentes colectivos y campos relacionados con la titulacion del Grado.

Trabajos de intervencion (aplicacion practica) relacionados con la titulacion del Grado.

Trabajos experimentales o no, como resultado de la experiencia en Practicas Externas en

otras Instituciones relacionados con la titulaciéon del Grado.

F. Trabajos experimentales o no, como resultado de la estancia en una Universidad
extranjera relacionados con la titulacién del Grado.

G. En el caso de que en los trabajos realizados se requiera que la muestra de estudio
necesite ingerir algin tipo de sustancia esta no podra estar dentro de la lista de
sustancias dopantes de la Agencia Mundial Antidopaje (AMA).

Las dosis farmacolégicas utilizadas serdn no terapéuticas y deberan pasar por el proceso
y exigencias del comité ético correspondiente

M O

3.- AUTORIA DEL TFG

El TFG es un trabajo protegido por la Ley de Propiedad Intelectual. En consecuencia, la
titularidad de los derechos de propiedad intelectual o industrial correspondera al estudiante
que lo haya realizado y al director y/o codirector (si lo hubiere), en los términos y con las
condiciones previstas en la legislacion vigente.

4.- DEL DIRECTOR/TUTOR

El TFG podra ser dirigido por mas de un director. En ese caso, al menos uno de ellos debera
ser un profesor que imparta docencia en la Facultad, al que en adelante se denominara

Director/Tutor. En todo caso, este/a profesor/a actuard como dinamizador y facilitador del
proceso de aprendizaje.
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El Director/Tutor sera el responsable de exponer al/la estudiante las caracteristicas del
TFG, asistirlo/la y orientarlo/la en su desarrollo, de velar por el cumplimiento de los
objetivos fijados y de emitir un informe y una calificacion del TFG que haya tutelado y
dirigido.

Cuando el TFG se desarrolle en otro Centro Docente, existira en dicha entidad (publica o
privada) un responsable que ejercera las funciones de Co-Director, junto al/la profesor/a de
la Facultad de Ciencias del Deporte. En este caso debera haber un acuerdo de colaboracién
previo (convenio), si el TFG se desarrolla con una entidad externa a la UCLM.

Todos los/as profesores/as que imparten docencia en la titulacién tienen el derecho y la
obligacion de dirigir TFG. El nimero de TFG que podra dirigir cada profesor/a estara en
funcion de su dedicacién docente anual (P.0.D.) y de las directrices de la UCLM.

Para la eleccién por parte del estudiante del/a Director/Tutor de su TFG, se facilitara un
documento disefiado a tal efecto (Anexo Modelo TFG-0) en donde el/la alumno/a indicara
hasta un maximo de 10 nombres de profesores/as, por orden de preferencia. Este
documento se entregara en la Secretaria de la Facultad (al PAS de apoyo a la docencia)
en los plazos establecidos por la Direccion de la Facultad (del 16 al 20 de octubre de
2023). Si el/la estudiante no lo hiciera en las fechas previstas, sera la Comision de TFG la
que le asigne el Director/Tutor. El Anexo de la solicitud estara disponible
en la web https://www.uclm.es/toledo/cdeporte/tfg y en la Secretaria de la Facultad.

Terminado el plazo de solicitud, y por riguroso orden, segin el expediente académico
del estudiante, se asignaran los Directores/Tutores a cada alumno/a. En el caso de que
el/la Profesor/a propuesto por el/la estudiante en primer lugar, ya no tuviera mas
capacidad crediticia para asumir la direccién/tutorizaciéon de ese alumno/a, se le asignaria
el/la profesor/a propuesto en segundo lugar, y asi sucesivamente. Si se diera el caso de que
ninguno de los profesores/as seleccionados por el/la estudiante, pudieran asumir mas
alumnos/as sera la Comision de TFG la encargada de hacer la asignacion del Tutor/Director.

Finalizada la asignacién de Directores/Tutores de TFG por la Comisién Académica, el
Decanato publicara, el listado correspondiente de estudiantes y sus respectivos
Directores/Tutores, en los tablones de anuncios de la Facultad.

La adjudicacion del TFG y Director tendra una validez de dos cursos académicos, pasados los
cuales se podra proceder a una nueva adjudicacién a peticion del alumno o del tutor.

5.- PROPUESTA DE TEMATICA DE TFG Y SOLICITUD

Los temas objeto del TFG pueden proponerse a iniciativa:
- Del/la alumno/a.
- De los/las Profesores/as de la Facultad.
- De la Facultad y, en colaboracién con otros organismos o empresas.

En cualquiera de los casos sefalados, la aceptacion por ambas partes de la tematica del
TFG quedara firmada en la solicitud que el/la alumno/a debe presentar en la
Secretaria de la Facultad (al PAS de apoyo a la docencia), hasta el 24 de noviembre de
2023 (Anexo Modelo TFG-1). Este documento estara disponible en la web y en la Secretaria
de la Facultad. El cumplimiento de este requisito es obligatorio para poder proceder a la
posterior lectura y defensa del TFG ante el tribunal correspondiente. En caso de no hacerlo
segun lo establecido, no se le podra asignar dia y hora de defensa del TFG.
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En caso de desacuerdo entre estudiante y Director/Tutor en la temdtica del TFG sera la
Comision de TFG la que dirima esta situacion, oidas las dos partes.

Cuando la tematica sea a iniciativa de un Laboratorio de la Facultad, el/la Profesor/a
Responsable de dicho laboratorio lo comunicara a la Secretaria del Centro quién la hara
publica en los tablones de anuncios, procediéndose del mismo modo ya explicado en el
parrafo anterior. En este caso, el Director/Tutor debera estar directamente vinculado con
las actividades docentes e investigadoras que se desarrollan en ese laboratorio.

Cuando sea el propio Decanato de la Facultad el que oferte los temas objeto de TFG
(fundamentalmente relacionados con instituciones externas), serd la Secretaria del
Decanato la que los publique, y la Comision de TFG la que asigne a estos temas el
Director/Tutor y/o Directores/Tutores mdas adecuados segin su perfil, previo
consentimiento de los mismos, y se seguird entonces el procedimiento indicado con
anterioridad.

Se establece un plazo maximo de validez de la autorizacion del tema seleccionado de 2 afios,
contados desde la fecha en la que se presenté la correspondiente solicitud a la Secretaria del
Centro. (Anexo Modelo TEG-1).

En el Modelo TFG-1 que se acompafia como anexo a este protocolo figuraran los siguientes
datos:

e Datos personales del/la alumno/a.

e Titulo y breve resumen de la tematica del TFG (maximo 200 palabras).

e Nombre del/a Director/Tutor y, en su caso, de los/as Codirectores/Tutores.

e Fechay firma de aceptaciéon de ambos: Director/Tutor y estudiante.

6.- SOLICITUD DE CAMBIO DE LA TEMATICA DEL TFG O DE DIRECTOR/TUTOR

El estudiante que quiera realizar un cambio de Director/Tutor debera solicitarlo por
escrito a la Comision de TFG, de manera motivada (desde la fecha de asignaciéon hasta el
15 de diciembre de 2023) La Comision resolvera sobre la peticion de cambio en un
plazo de 7 dias naturales a partir del uUltimo dia de presentacién de solicitudes, y en su
caso, se le asignara un nuevo Director/Tutor, tomando en consideracién las
opiniones de los interesados (Anexo Modelo TFG-2).

El estudiante que quiera realizar un cambio de la tematica del TFG debera solicitarlo por
escrito a la Comision de TFG, de manera motivada (hasta el 9 de febrero de 2024). La
Comision de TFG resolverd sobre la peticion de cambio tomando en consideracion las
opiniones de los interesados (Anexo Modelo TFG-3). Aquellos cambios menores en la
redaccién del titulo, que no afecten sustancialmente a la tematica del trabajo, seran
admitidos sin necesidad de este tramite.

El Director/Tutor que quiera realizar un cambio de estudiante asignado, debera
solicitarlo a la Comision de TFG por escrito, de manera motivada (desde la fecha de
asignacion). La Comisién resolverd sobre la peticion de cambio en un plazo de 7 dias
naturales a partir del Gltimo dia de presentacién de solicitudes, procediendo, en su caso, a la
asignacion de un nuevo estudiante, si lo hubiera, tomando en consideracidn las opiniones de
los interesados. (Anexo Modelo TFG-4).
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7.- PROCESO PREVIO A LA DEFENSA DEL TFG

Para poder matricularse del TFG sera necesario tener también hechas las matriculas de
todas las asignaturas requeridas para finalizar el Plan de Estudios.

La matricula dard derecho al estudiante a dos convocatorias oficiales en cada curso
académico de acuerdo a lo establecido en el calendario académico aprobado por el Consejo
de Gobierno. Los estudiantes que cumplan las condiciones establecidas en el Reglamento de
Evaluacion del Estudiante podran hacer uso de la convocatoria especial de finalizacion de
estudios que se celebrara en las fechas dispuestas en dicho calendario. En cualquier caso, la
validez de la matricula del TFG finaliza el Gltimo dia habil del mes julio. Aquel alumno que
no haya sido evaluado o no haya defendido su trabajo antes de esa fecha debera volver a
matricularse en el siguiente curso académico.

El TFG debe ser defendido y evaluado una vez que se tenga constancia fehaciente de que el
estudiante ha superado todas las materias restantes del plan de estudios (cumpliendo
la Normativa de la UCLM) y dispone, por tanto, de todos los créditos necesarios para la
obtencion del titulo de Grado, salvo los correspondientes al propio TFG. A este requisito
indispensable se sumara el haber presentado el Anexo Modelo TFG-5.

Los estudiantes deberan presentar en la Secretaria del Decanato del Centro en el que se
encuentren matriculados, 3 ejemplares en papel y una copia del TFG por correo electrénico
en formato pdf, salvo que la naturaleza del trabajo requiera otro medio, con la antelacién
que establezca el Centro. El soporte informatico se quedara en Deposito en la Secretaria de
la Facultad por el periodo establecido por la Normativa vigente de la UCLM. El Secretario
debera hacer llegar un ejemplar a cada uno de los miembros que constituyan el Tribunal de
Evaluacion. Junto con el TFG, se debera acompafar la autorizaciéon de todos los directores
para la presentacién y defensa del trabajo, conforme al Modelo TFG-5.

El estudiante presentara la autorizacién de su/s Director/es, debidamente firmada, en la
Secretaria del Centro (al PAS de apoyo a la docencia), para la defensa del TFG (hasta el 1 de
diciembre para convocatoria especial de finalizacion, hasta el 7 de junio para convocatoria
ordinariay 5 de julio para convocatoria extraordinaria).

El Director/Tutor entregara en la Secretaria de la Facultad un informe confidencial (en
sobre cerrado) y de extension no superior a 2 hojas (Anexo Modelo TFG-6) en el que valorara
la originalidad, objetivos, metodologia, resultados y la presentacion de la memoria asi como
cualquier otro aspecto que considere de interés para el Tribunal calificador como Ila
implicaciéon del alumno en el trabajo presentado. El Secretario entregard al Tribunal de
Evaluacion el informe antes de la defensa del TFG para que sea tenido en cuenta. La entrega
del informe del tutor sera en la misma fecha establecida para la entrega de los TFG en las
diferentes convocatorias.

Ademas, se debera pasar el trabajo por el programa de plagio Compilatio y adjuntar la
primera pagina del informe recibido con el porcentaje de coincidencia con otros trabajos, no
autorizando a aquellos trabajos que superen un 20%. Este documento se entregara
junto con el informe del tutor, en las fechas establecidas.

Se entiende por originalidad que el TFG sea realizado ex profeso para esta materia.
Quedaran excluidos aquellos trabajos derivados de ayudas o becas concedidas a través de
proyectos de investigacion o situaciones similares.
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El PAS notificara a la Comision de TFG sobre la entrada de las Memorias TFG y de las
solicitudes de defensa y evaluacién, para poderse establecer el orden de lectura y defensa
ante el Tribunal.

8.- DEL TRIBUNAL CALIFICADOR

La Comision de TFG nombrarg, y hara publico, la composicion de los tribunales que actuaran
en las distintas convocatorias de defensa de los TFG, atendiendo al nimero de alumnos
matriculados y a la tematica de los diferentes TFG desarrollados.

Cada Tribunal estara formado por tres miembros y dos suplentes, de los que al menos un
miembro titular sera profesor que imparta docencia en la titulacién. En ningtn caso el
director o codirector de un Trabajo Fin de Grado podra formar parte del Tribunal
responsable de su evaluacion, aunque el Tribunal podra permitir su asistencia al proceso de
deliberacion.

En cada Tribunal habra un Presidente y un Secretario. Se utilizara el criterio de categoria
docente y antigliedad para nombrar el Presidente/a y Secretario/a, que ejerceran como
tales en todas sus actuaciones.

La asignaciéon de los miembros del Tribunal que hardn funciones de Presidente, vocal y
Secretario asi como los profesores suplente se hara en cada convocatoria y por sorteo
publico, utilizando para ello la lista actualizada de todos los/las profesores/as que imparten
docencia en la titulacion.

La Comision des TFG trasladara a los Tribunales de Evaluacién el orden de exposicion de los
estudiantes, asi como el dia, hora y lugar de celebracion de las defensas de los TFG,
garantizando la adecuada comunicacién a todos los estudiantes y profesores afectados.

9.- DE LA DEFENSA DEL TFG

La lectura y defensa de los TFG se realizard una vez se hayan cerrado las actas de la
convocatoria ordinaria del segundo semestre del curso académico (13 de junio) y, del
mismo modo, en la convocatoria extraordinaria (10 de julio). También se podra solicitar
defensa del TFG en la convocatoria especial de finalizacién (antigua convocatoria
extraordinaria de diciembre), siempre y cuando el estudiante retna los requisitos
establecidos por la UCLM (el cierre de actas de la convocatoria especial de finalizacién sera
el 1 de diciembre).

La Comisién de TFG fijara y hara publica, con una antelacion minima de 5 dias naturales, la
fecha, hora y lugar de defensa.

La defensa del TFG sera realizada por el estudiante y sera publica y presencial, celebrandose
en la fecha, hora y lugar anunciados.

La Memoria del TFG podra presentarse en espafiol y/o inglés (idioma que se ha utilizado en
la imparticidn del Grado tal y como se refleja en la memoria de verificacion del titulo). En el
caso de hacer la memoria y la defensa en inglés el estudiante lo indicara en la solicitud
(Modelo TFG-5) y la configuracion del Tribunal se adecuara a esta circunstancia.
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En cualquier caso, al menos la introduccién y las conclusiones de la memoria se tendran que
realizar también en castellano. La superacion del TFG realizado y defendido en dicho idioma
acreditara el Nivel B1 de un idioma extranjero (Segiin Normativa de la UCLM).

Nivel B1 que es requisito imprescindible para la obtencién del Titulo de Graduado.
Asimismo constara expresamente en el expediente académico del estudiante.

El estudiante podra aportar, ademas del TFG, un portafolio con el material utilizado en el
desarrollo del trabajo.

El Presidente del Tribunal dara la palabra al alumno, indicandole el tiempo maximo que
dispone para la defensa, que no superara los 10 minutos.

Finalizada la presentacion, se abrird un turno de preguntas en el que podran intervenir los
tres miembros del Tribunal en el siguiente orden:

e Secretario
e Vocal
e Presidente

Al final de cada sesion, el Tribunal calificara los trabajos teniendo en cuenta la
documentacién presentada por el/la estudiante, la exposicion y defensa publica del TFG y, el
informe del Director/Tutor. Si el Tribunal lo estima oportuno podra requerir, en privado, la
opinion del Director/Tutor.

Posteriormente se publicaran las calificaciones mediante los cauces habituales que tiene la
Facultad, estableciendo el mismo criterio de revision de notas que para el resto de materias,
segln la Normativa de Evaluacion del Estudiante de la UCLM.

Aquellos/as alumnos/as que no se presenten al acto de defensa en el dia y hora sefialados de
la convocatoria que corresponda, deberan presentar de nuevo en la Secretaria de la Facultad
la autorizacion del Director/Tutor para la defensa (Modelo TFG-5), sefalando la
convocatoria correspondiente, ya sea extraordinaria u ordinaria del curso siguiente,
quedando esto a decision del/la estudiante.

10.- CRITERIOS PARA LA CALIFICACION POR PARTE DEL TRIBUNAL EVALUADOR Y
DEL DIRECTOR/TUTOR

Antes de la fecha establecida para la presentacion y defensa del TFG, el Tribunal de
Evaluacién tendra el informe de valoracion del Director sobre el trabajo realizado por el
estudiante (Anexo Modelo TFG-6).

Celebrada la exposicion del estudiante y, en su caso, visto el informe elaborado por los
directores, el Tribunal deliberard sobre la calificaciéon (Anexo Modelo TFG-7) que le
corresponde al estudiante conforme a los criterios de evaluacién publicados en la guia
docente del TFG.

Siguiendo el Programa de la Materia (Cédigo 39327), la calificacion final sera la resultante
de la suma de:

e Un 50% por la claridad cientifica del TFG y la documentacién presentada por el/la
estudiante.

e Un 20% por el estilo y el disefio del TFG.

e Un 30% por la defensa publica del TFG.
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La calificacion final sera la resultante de aplicar la media aritmética entre las notas
atribuidas al TFG, por cada uno de los miembros del tribunal, en sus apartados
correspondientes.

En caso de obtener la calificacién de suspenso, el tribunal hara llegar un informe con las
recomendaciones oportunas al estudiante y al director para la mejora del trabajo y su
posterior evaluacién (Anexo Modelo TFG-8).

El acta de evaluaciéon del TFG se debera cerrar, como maximo, en los tres dias habiles
siguientes a contar desde la fecha de su defensa, siendo responsabilidad del Secretario del
Tribunal su correcta cumplimentacion y entrega a los servicios administrativos conforme al
procedimiento establecido por el Centro. Asimismo, correspondera a la Direccion del Centro
velar por el cumplimiento de lo establecido en este articulo.

La revisiéon o reclamacién de las calificaciones finales de los TFG se llevara a cabo de
conformidad con lo previsto en la Normativa de Evaluacién del Estudiante de la Universidad
de Castilla-La Mancha.

Cada Tribunal de Evaluacion podra proponer la concesion motivada de la menciéon de
Matricula de Honor al TFG que haya evaluado y que haya obtenido una calificacion igual
o superior a Sobresaliente (9.0). Al final del curso académico (siempre antes del 26 de
julio, altimo dia habil), la Comisién de TFG podra conceder la menciéon de “Matricula de
Honor” a uno o varios TFG, siempre que éstos, en la evaluacion final, hayan obtenido una
calificacién cuantitativa de “Sobresaliente”. El nimero de estas menciones no podra ser
superior a un 5% del numero de estudiantes matriculados en la materia de TFG. En
caso de que este nimero sea inferior a veinte s6lo se podra conceder una “Matricula de
Honor”. Cuando el nimero de candidatos a recibir esta mencién fuera superior al nimero
de menciones que se pueden otorgar, la Comisiéon de TFG deberd motivar en una
resolucion especifica su decision, tomando en consideracion criterios de evaluacion
que tengan que ver con la adquisicién de competencias asociadas al Titulo.

11.- TRABAJOS FIN DE GRADO REALIZADOS EN OTRAS UNIVERSIDADES EN EL MARCO
DE PROGRAMAS DE INTERCAMBIO NACIONALES O INTERNACIONALES

No serd necesario defender de nuevo en la UCLM aquellos trabajos que hayan sido
defendidos y calificados en la Universidad de destino, en cuyo caso sera la Comision de TFG,
la encargada de su convalidacion, previa solicitud del interesado.

12.- FORMATO DE PRESENTACION DEL TFG
El estudiante entregard, en la Secretaria del Decanato (edificio 6, despacho 26), 3 ejemplares
impresos en papel tamafio DIN-A4 y encuadernados y un ejemplar del TFG en formato pdf

colgado en el Campus Virtual de la asignatura La Secretaria los hara llegar a los miembros
del Tribunal.

El Trabajo tendra una extensién de entre 20 y 60 paginas (sin contar anexos) y en su
portada figurara el titulo, el nombre y apellidos del autor, asi como del Director/Tutor de
dicho trabajo. El tipo de letra sera Arial (tamafio 12) con un interlineado de 1.5 lineas. Los
margenes superior e inferior del documento seran de 2.5, y, de 3 en los margenes izquierdo
y derecho, respectivamente.

El titulo y el resumen (maximo 350 palabras) del TFG debera ser presentado dentro de la
memoria en el mismo idioma de realizacién del TFG.
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