
 

P á g i n a  1 | 3 

 

Vicerrectorado 
de Estudios, Calidad
y Acreditación

 

INFORMACIÓN DE INTERÉS SOBRE LA APLICACIÓN WEB DE GUÍAS-E 

 

Con el fin de facilitar la adaptación del profesorado a las funcionalidades de la aplicación de guías docentes 

electrónicas (PLANEA), que se pone en funcionamiento para las guías del curso 2025/26, se ha elaborado y puesto 

a disposición en la página web con la información de guías docentes electrónicas un manual de uso junto a este 

documento con instrucciones, a fin de revisar la siguiente información de interés antes de iniciar el proceso: 

 

 FORMA DE ACCEDER A LA APLICACIÓN DE GUÍAS → se accederá a la aplicación web que gestiona 

todo el proceso de elaboración, validación y publicación de guías docentes electrónicas                                                         

( https://planea.apps.uclm.es/ ) iniciando sesión en el margen superior derecho .  

 

 ACCESO/VISUALIZACIÓN GUÍAS DOCENTES → el acceso del profesorado a las guías docentes de las 

asignaturas que imparten dependerá de los datos que figuren en la Aplicación de Gestión de Dedicación 

y Capacidad Docente (CCD). Esta aplicación, gestionada por el Vicerrectorado de Profesorado, carga a su 

vez los datos de: 
o Asignación docente realizada en Universitas XXI por el personal de apoyo a la docencia de los 

Centros. 

Así pues, si al acceder a la aplicación de guías un profesor no visualiza cualquier asignatura que imparte,  tendrá 

que dirigirse al personal de Apoyo a la Docencia de su Centro a fin de que revisen si su docencia está 

correctamente asignada. Hay que tener en cuenta que la información mecanizada en Universitas XXI estará 

disponible en la aplicación de guías docentes electrónicas al día siguiente. 

Una vez que se carguen los datos, el profesorado aparecerá en la ventana desplegable denominada ‘Profesores 

disponibles’ y, siempre que el plazo para la edición de guías esté habilitado, se podrá asignar a la guía docente 

mediante la opción ‘Añadir’. Del mismo modo, si hay profesorado asignado que no deba aparecer en la guía, se 

podrá eliminar mediante la opción disponible: 

 

 

 ENTORNO MULTIIDIOMA →  la aplicación de guías docentes (Planea), en línea con el criterio institucional, 

permite la edición de guías docentes en castellano e inglés y muestra del mismo modo la vista de las guías. 

Para ello, los diferentes apartados tienen la posibilidad de mecanizar la información en ambos idiomas a 

través de ventanas de texto, siendo los siguientes apartados los que requieren de la traducción previa: 

competencias, resultados de aprendizaje, actividades formativas, metodologías docentes o sistemas de 

evaluación. Cualquier cambio o incidencia deberá comunicarse a través de Zendesk en el siguiente enlace. 

 

https://www.uclm.es/misiones/lauclm/areas-gestion/area-academica/unidadordenacion/informacion_interes/guia-e
https://planea.apps.uclm.es/
https://soporte.uclm.es/hc/es/requests/new?ticket_form_id=11033518644626&tf_11000041111186=ordenacion_academica__guias-e
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 ASIGNATURAS CON OPCIÓN “ENGLISH FRIENDLY” o “BILINGÜE” ACTIVADA →  la aplicación de 

Guía-e cargará las guías docentes con modalidad ‘English friendly’ o ‘bilingüe’ en función de lo solicitado por 

los responsables de cada plan de estudios en el plazo habilitado por el Vicerrectorado, previo a la 

cumplimentación de las guías docentes. Los profesores de las asignaturas no podrán cambiar la modalidad 

cargada en la edición de la guía.  

 

 

 CUMPLIMENTACIÓN LENGUA PRINCIPAL DE IMPARTICIÓN O LENGUA SECUNDARIA (si 

procede) →  es importante seguir las siguientes instrucciones a la hora de cumplimentar los campos 

de ‘lenguas de impartición’ de las guías docentes (principal / secundaria) que han de ser editados para 

cada guía docente: 

 

✓ Seleccionar la lengua de impartición principal conforme a lo dispuesto para la asignatura en la 

memoria consolidada del título, que se puede encontrar en el apartado ‘Documentación oficial’ en 

la web institucional de cada título.  

✓ Únicamente ha de marcarse otro idioma (distinto al español) en la segunda lengua de impartición 

secundaria si así se refleja y lo permite la memoria. En caso contrario, dejar este campo vacío (sin 

información). 

✓ No repetir el idioma de impartición en los campos de lengua principal y lengua secundaria. 

✓ Si una guía docente está seleccionada como ‘Bilingüe’ deberá tener marcadas lengua principal y 

secundaria de impartición. 

✓ Si una guía docente está seleccionada como ‘English friendly’ únicamente deberá marcar el español 

como lengua principal de impartición y dejar vacío el campo de lengua secundaria, al no estar 

contemplada esta opción en la memoria. 

 

 CATÁLOGO ACTIVIDADES FORMATIVAS / METODOLOGÍAS DOCENTES / SISTEMAS DE 

EVALUACIÓN → la aplicación Planea tiene un catálogo de Actividades Formativas, Metodologías Docentes 

y Sistemas de Evaluación común a todas las titulaciones de Grado/Máster de la UCLM que pertenecen al RD 

1393/2007 y no están adaptadas todavía al RD 822/2021. Es posible que en ese listado no figuren todas las 

opciones aprobadas en la memoria de cada título, en este caso se ha de seleccionar, tal y como ocurría en 

cursos anteriores, la opción que más se ajuste entre las que figuran en estos catálogos generales.  

En el caso de planes de estudio adaptados al RD 822/2021, los listados de actividades formativas, 

metodologías docentes y sistemas de evaluación coincidirán totalmente con lo desarrollado en la última 

versión de la memoria aprobada por ANECA, por lo que deberán asignarse estos criterios en función de lo 

especificado en la ficha de materia. 

 

 

 NUEVOS PLANES DE ESTUDIO VERIFICADOS →  durante cada curso académico se verifican nuevos 

estudios de Grado y Máster. Estos planes, al ser nuevos, no tienen guías docentes en cursos pasados y, por 

tanto, normalmente crearán la guía docente desde el inicio. En cualquier caso, la aplicación permite importar 

guías de otras asignaturas o planes de estudio, en caso de utilizar esta opción se copiará toda la información 

de las ventanas de texto y el temario, sin embargo los apartados de competencias/resultados de aprendizaje, 

actividades formativas, metodologías docentes y sistemas de evaluación son específicos de cada plan, por 

lo que no se copiarán. 

 

 PLANES DE ESTUDIO MODIFICADOS →  durante cada curso académico se modifican, ya sea sustancial 

o no sustancialmente, estudios de Grado y Máster. Estas modificaciones generan a veces un nuevo código 

de plan de estudios. En estos casos la aplicación de guías no permitirá duplicar la guía del curso anterior, la 

opción para copiar la guía será la de importar la guía del curso anterior del plan de estudios anterior al nuevo 

plan generado. A pesar de importar la guía, los apartado específicos de cada plan (competencias, resultados 

de aprendizaje, actividades formativas, metodologías docentes y sistemas de evaluación) tendrán que ser 

cumplimentados nuevamente. 

https://www.uclm.es/misiones/estudios/catalogodeestudios?tipo=M
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 PLANES DOBLE GRADO →  como venía sucediendo en años anteriores, los planes de estudio de Doble 

Grado no contarán con guías docentes exclusivas de estos planes. En la web mostrarán las guías docentes 

actualizadas de las asignaturas que componen los planes simples que los conforman. 

 

 

 PLAZO HABILITADO →  el plazo para elaborar, validar y publicar las guías docentes electrónicas es el 

comunicado por el Vicerrectorado de Estudios, Calidad y Acreditación en el correo (UCLM Informa) enviado. 

Cualquier problema o incidencia con este plazo deberá ser gestionada a través de dicho Vicerrectorado: 

vic.estudios.calidad@uclm.es  

 

 

 GRABACIÓN DATOS →  la nueva aplicación, debido a su conexión con DOCENTIA, no permite que desde 

la administración puedan realizarse acciones que ha de ejecutar el profesorado. Es decir, no se atenderán 

incidencias que soliciten que una guía se valide o que se modifique su estado. Tendrá que ser el profesorado 

o los Coordinadores los que validen o devuelvan una guía docente que deba ser modificada.  

 

 

 VISUALIZACIÓN DE GUÍAS-E EN CURSOS ANTERIORES →  se ha habilitado de forma pública un 

buscador de guías docentes electrónicas publicadas en los dos últimos cursos: 

https://planea.apps.uclm.es/guias  

Para el acceso a la vista de las guías docentes de cursos anteriores a los incluidos en el buscador se ha 

descargado la información en un repositorio institucional, cuya ruta de acceso está formada por:  

➔ Prefijo+/<Curso>+/<plan>+/<asignatura>+/GuiaES.pdf para las guías en español. 

➔ Prefijo+/<Curso>+/<plan>+/<asignatura>+/GuiaEN.pdf para las guías en inglés. 

 

Donde Prefijo es: https://guias.apps.uclm.es 

Ejemplo de vista de guía de cursos anteriores: https://guias.apps.uclm.es/2022-23/2300/310360/GuiaES.pdf 

 

 CONTACTO / INCIDENCIAS →  cualquier consulta/incidencia durante el proceso de elaboración, 

validación o publicación de guías docentes electrónicas se gestionará a través de la aplicación corporativa 

Zendesk accediendo desde el siguiente enlace. A fin de no saturar el servicio, se ruega que antes de insertar 

una incidencia se consulte la documentación de apoyo. 

mailto:vic.estudios.calidad@uclm.es
https://planea.apps.uclm.es/guias
https://guias.apps.uclm.es/
https://guias.apps.uclm.es/2022-23/2300/310360/GuiaES.pdf
https://soporte.uclm.es/hc/es/requests/new?ticket_form_id=11033518644626&tf_11000041111186=ordenacion_academica__guias-e

